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. INTRODUCCION.

En México, los ciudadanos tienen por derecho el acceso a la informacion publica, con la
finalidad de permitirles asegurar la transparencia en el uso y manejo de los recursos publicos y
de la rendicion de cuentas, lo que permite propiciar la participacion ciudadana en la toma de
decisiones publicas a fin de contribuir a la consolidacién de la democracia y de fomentar,
promover y difundir la cultura de la transparencia en el ejercicio de la funcién publica.

El derecho de acceso a la informacién se interpreta bajo los principios establecidos en |a
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados internacionales de los que
el Estado Mexicano es parte y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y la correlativa del Estado de Querétaro.

Siendo Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en adelante SESEQ sujeto obligado a e\
transparentar, permitir y garantizar el efectivo acceso de toda persona a la informacién publica
en su posesion de acuerdo a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del
Estado de Querétaro; asi como los servidores publicos pertenecientes al Organismo Publico
Descentralizado denominado SESEQ rigen su actuacién bajo los principios de publicidad, =
disponibilidad de informacion, gratuidad y de documentar la accién gubernamental, estando /‘//Zi)
obligados a respetar el ejercicio social del derecho de acceso a la informacién publica.

/

Bajo el principio de disponibilidad de informacion y con la finalidad de garantizar de manera
efectiva el ejercicio del derecho de acceso a la informacién mediante la accesibilidad a la
informacién publica, fomentando la cultura de la informacién y el uso de sistemas de tecnologia,
se desarrolla en enero del 2017 por parte de la Direccién de Planeacion, la Plataforma de
Transparencia para SESEQ.

Esta plataforma se crea con la finalidad de que la Unidad de Transparencia de SESEQ pueda

tener acceso a un desarrollo sistematizado que le permita revisar, evaluar y coordinar la
periodicidad, informacion y publicacién en la misma, facilitando a la poblacion interesada el \)((f
acceso a lo establecido por ley. g’

El desarrollo de la plataforma queda bajo resguardo de la Direccion de Planeacion, estando
bajo el uso de los diferentes enlaces determinados por cada una de las Direcciones
involucradas en las diferentes fracciones que enmarca la Ley, la Unidad de Transparencia y la
ciudadania en general para dar cumplimiento a lo establecido.

575
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. FUNDAMENTO

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.
Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.
Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.
Plan Nacional de Desarrollo

Plan Estatal de Desarrollo

Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013 -2018.

Decreto que crea al Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica
Estatal, denominado Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ).

Reglamento Interior de Organismo Publico Descentralizado denominado “Servicios de
% Salud del Estado de Querétaro” (SESEQ).

Manual de Organizacién General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

-
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POLITICAS GENERALES DE OPERACION.

La Plataforma de Transparencia de SESEQ fue creada con el objetivo de contar con
una herramienta tecnolégica que permita de forma facil y amigable el registro de
informacion que permita dar cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Querétaro.

La informacién a ingresar a la plataforma debera de cumplir con lo enmarcado en la
Ley de transparencia y Acceso a la informacion publica del Estado de Querétaro,
debiendo ser publica, completa, oportuna y accesible.

Todo usuario, enlace de unidad administrativa o responsable de supervisar la
informacion como parte de la Unidad de Transparencia, debera tener debidamente
requisitada la Carta de responsabilidad sobre el uso de la clave y contraseria para
el acceso a la plataforma www.seseq.gob.mx y captura de informacién (Apéndice A).

La informacién que requiera ingresarse a la plataforma debera de presentarse en
formato PDF, excel o en el formato que determine la unidad de transparencia, siendo
necesario que el nombre o titulo del archivo no contenga ri, acentos o puntuacion.

En los formatos que van determinados para la plataforma nacional de transparencia < /ﬁ % )

deberan de cumplir con lo siguiente:

1. Cuando en la informacién no aplique, debera dejar en blanco la celda o incluir
un cero.

2. Debera de dejar las celdas sin color y no marcar ninguna de ellas.

3. Los archivos deberan de ser cortos en caso de anexar adjuntos, debiendo seguir
las mismas instrucciones anteriores (sin i, puntos, acentos, colores, etc.)

Toda la informacién que se ingrese a la plataforma no debera constituirse como
propaganda gubernamental, debiendo permanecer accesible incluso durante
periodos electorales por lo que los logotipos quedan excluidos de los formatos.

La informacion correspondiente a las obligaciones de transparencia debera
actualizarse por lo menos cada tres meses, salvo que legalmente se establezca un
plazo especifico diverso. El sistema registrara al sujeto obligado encargado de
generar y subir la informacion asi como la fecha de su Ultima actualizacién.

Toda modificacion que se requiera realizar a la plataforma, debera de solicitarse por

escrito, especificando el requerimiento, objetivo de la modificacion, descripcién del

requerimiento, realizando su solicitud por lo menos con un mes de anticipacién al
4
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plazo en que se requiera el cambio, a fin de que la Direcciéon de Planeacion pueda
emitir un dictamen de factibilidad.

« El analisis y disefio de sistemas aplicado, debera llevarse a cabo de manera
minuciosa, detallada e innovadora para lograr mejorar la productividad y alcanzar
los objetivos de la modificacion solicitada, considerando el costo y beneficio.

s Para el analisis del sistema deberan identificarse claramente todas las necesidades
que deberan satisfacer las modificaciones, requerimientos o necesidades a
desarrollar, asi como las caracteristicas que se incorporaran en la plataforma dentro
de los diferentes médulos a fin de agilizar los procesos correspondientes.

» Para la determinacion de la factibilidad de modificaciones a la plataforma de
transparencia de SESEQ debera evaluarse el alcance de los objetivos que pretende
SESEQ y sobre la base de esto determinar qué tan factible es la realizacion de los
cambios, si cumple con las expectativas de solicitud, si el beneficio que se obtiene
es suficiente y si el sistema sera utilizado. Lo anterior determinara si el proyecto de
modificacién procede para su realizaciéon.

» Paralafactibilidad operativa, debera comprobar si las modificaciones a la plataforma
seran utilizadas para las actividades por las cuales fue creado, ademas de que
deberan de verificar si el usuario final esta familiarizado con las interfaces y no se le
dificulta su manejo.

+ Para la determinacién de la factibilidad técnica, debera considerarse la tecnologia
existente en SESEQ tanto de hardware como de software necesarios para satisfacer

i las necesidades para el desarrollo de la plataforma de transparencia de SESEQ,
\ que permitan la correcta operacion asi como de las pruebas e implantacion del
( sistema en la plataforma.

—_ = ¢« Todo dictamen emitido por la Direccién de Planeacién sera resultante de una
4 evaluacion precisa de las necesidades que requiera el proyecto a implementar por
parte del area solicitante.
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IV. RESPONSABILIDADES

Unidad de Transparencia

1. Dar cumplimiento a lo que establezca el Sistema Estatal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica en materia de uso de tecnologias de informacion y plataformas
informaticas.

2. Atender lo referente a la Plataforma Nacional de Transparencia y lo que determine la
Comision Estatal de Informacién Gubernamental a fin de estandarizar los procesos y la
simplicidad del uso de acuerdo a la normatividad establecida para el Sistema Nacional.

3. Atender los requerimientos de la informacion solicitada a SESEQ y las notificaciones
necesarias a la ciudadania verificando en cada caso que la informacién no sea
considerada como reservada o confidencial. /

4. Informar a la Comision Estatal de Informacién Gubernamental sobre los rubros aplicables
a SESEQ a fin de que verifique y apruebe de forma fundada y motivada la relacién de
fracciones aplicables a SESEQ.

5. Recabar y difundir la informacién pulblica de oficio a que se refiere la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Querétaro en su Titulo
Quinto y verificar que las areas la actualicen periodicamente, conforme a la normatividad
aplicable.

6. Capacitar y actualizar de forma permanente a los servidores publicos de SESEQ en
materia de derecho de acceso a la informacion. %

7. Orientar a los servidores publicos de SESEQ como sujetos obligados competentes /|
conforme a la normatividad aplicable

4
8. Capacitar a los enlaces responsables de las diferentes unidades administrativas que /-/ )
conforman SESEQ sobre el uso y manejo de la Plataforma de Transparencia de SESEQ.

9. Llevar un registro de los nombres de los enlaces, fracciones, informacion obligada,
clasificacion de la misma y de las solicitudes de modificacién a la plataforma.

10. Solicitar por escrito y con anticipacion las modificaciones necesarias para el correcto y
6ptimo funcionamiento de la plataforma de transparencia de SESEQ.

11. Verificar que la informacién de la plataforma se encuentre completa, publicada y ﬁ‘,{
actualizada en tiempo y forma

12. Atender las recomendaciones que le marque la Comisién Estatal de Informacion Cﬂi"\
Gubernamental posterior a las verificaciones que realice en los plazos que se establezcan o /
coordinando a los enlaces designados para su cumplimiento, a fin de evitar medidas de

apremio o las sanciones que procedan.
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Direccion de Planeacion

1. Coordinar y designar el desarrollo y modificaciones necesarias para la plataforma de
transparencia de acuerdo a lo que determine el Poder ejecutivo del Estado de Querétaro.

2. Dirigir e impulsar las acciones que permitan la simplificacion, sistematizacion y mejora de
los sistemas promoviendo el uso de tecnologias de la informacion.

3. Coordinar al interior de SESEQ el uso y desarrollo de plataformas y sistemas informaticos
y de tecnologias de la informacion.

4. Determinar y autorizar los desarrollos o modificaciones necesarias para la operacién del
sistema y de la plataforma de transparencia de SESEQ.

5. Gestionar los recursos tecnolégicos y humanos necesarios para la correcta operacion de
la plataforma en conjunto con la Unidad de Transparencia de SESEQ.

Desarrollador de la Plataforma de Transparencia.

1. Desarrollar, resguardar y mantener actualizada conforme a los lineamientos establecidos
por el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro el portal de internet de SESEQ.

2. Incluir dentro de la programacién del portal de internet de SESEQ la leyenda
“Transparencia” que enlace al sitio de la plataforma donde se encuentre la informacion
que enmarca la ley, asi como un buscador.

3. Generar en base a la solicitud por escrito que realice la unidad de transparencia y que le
designe el Director de Planeacion, los cambios o modificaciones pertinentes y necesarias
dentro de la plataforma posterior a un analisis.

Solicitar a todos los enlaces designados el llenado y entrega de la Carta de
responsabilidad sobre el uso de la clave y contrasefia para el acceso a la plataforma
www.sesed.gob.mx y captura de informacidn (Apéndice A) junto con la copia de identificacion
oficial.

5. Generar los dictamenes de factibilidad técnica y operativa necesarios que deriven de las
solicitudes de modificacion, desarrollo o cambios dentro de la plataforma.

6. Mantener informado al Director de Planeacion como su superior jerarquico de todo lo
referente a la plataforma de transparencia.

>
2
P
L

Enlaces designados por Unidad Administrativa

1. Ingresar la informacién que corresponde a sus Unidades de acuerdo a las fracciones que
enmarca la ley en los formatos que establezca la Unidad de transparencia.

3 i
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Mantener actualizada la informacion de dominio publico, debiendo actualizarla por lo
menos cada 3 meses, indicando en la publicacion la fecha de Ultima actualizacion. Salvo
que en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro o en otra disposicion normativa se establezca un plazo especifico diverso.

Asegurar que la informacién que ingresen contenga un lenguaje claro y accesible que
facilite su comprension por todos los posibles usuarios.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Querétaro para los sujetos obligados en donde se establece la
informacion que deben de publicar en el portal.

Servidores publicos obligados.

Poner a disposicion del publico y mantener actualizada la informacién publica en medios
electrénicos, independientemente de los medios oficiales y aquellos que puedan lograr el
conocimiento publico.

Hacer cumplir lo establecido por ley en materia de transparencia y acceso a la
informacion.

/i;ﬁ

s 3



Pag. 11910 PERIODICO OFICIAL 20 de abril de 2018

MANUAL OPERATIVO PARA LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
DE SESEQ. U430-DP-MOP-01

SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

¥

QUERETARO

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

V.1 Solicitud de Actualizaciones a la Plataforma de Transparencia de SESEQ.

No.

ACT. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Analiza la plataforma, determina requerimientos o
1 modificaciones necesarias  de acuerdo a
observaciones del Poder Ejecutivo del Estado.

gggggde Uransparensiade Genera solicitud por escrito {memorandum) sobre los

requerimientos de modificacion, cambio o inclusion
dentro de la plataforma de transparencia. Considera
cambios con un mes de anticipacion.

3 Envia a la Direccién de Planeacion.

Recibe solicitud y entrega’ para su atencion al

Direccion de Planeacion 4
desarrollador de plataforma.

5 |Recibe solicitud de requerimientos.

Analiza y elabora calendario de actividades de
acuerdo a los requerimientos solicitados

7 | iProcede la modificacion?

No. Presenta diagnéstico de costo beneficio de la
7.1 | modificacion. Solicita reunion para determinar ajustes

Desarrollador de Plataforma de acuerdo a lo que analice. Vuelve a actividad 4

Si. Elabora propuesta para la unidad solicitante,
incluye tiempo de entrega y requerimientos para
7.2 |puesta en marcha.

L Desarrollador de plataforma registra en bitacora de
- seguridad.

8 Presenta a Director de Planeacion para envio a la
Unidad de Transparencia o entrega de los cambios.

. Ly . Valida y emite memorando para entrega a la Unidad
\‘% Direccién de Planeacion 9 de Transparencia.

,\'YQi 10 | Recibe y verifica los cambios realizados.
Unidad de Transparencia de 11 | ¢Cumple con lo requerido?
/ SESEQ 1.1 No. Contacta al desarrollador de plataforma scbre el
** |funcionamiento o requerimiento. Vuelve a punto 5
K 11.2 | Si. Fin del procedimiento.
9
&
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VI. MANUAL DEL USUARIO

V.l Registro de usuario al sistema.

Para que una persona pueda ingresar informacion a la Plataforma de Transparencia de SESEQ
es necesario que sea designada como enlace de la Unidad administrativa a la que pertenece,
complete el formato de resguardo y responsabilidad y cuente con una clave de usuario y
contrasena.

Una vez que cuente con clave de usuario y contrasefia, el usuario podra ingresar a la plataforma
la informacién que le corresponde a la Unidad Administrativa de la cual se hace responsable y
se le requiera.

Para registrarse, el usuario debera ingresar al portal www.seseq.gob.mx/transparencia.

LR t ‘ BE GuLALrARe

PRALAFQRNS ESTATAL
BE PRRXPRRINCIA

Plataforma Transparencia 2017

Accese a la Administracidn

veuari : | usar un nombre de usuario y
Se.necasis ur volor. contrasefia valido para poder tener
acceso a la Administracion.,
COMEASEHAL Tt snid . . o
o ecesta nalor: i & 12 gicinis priveinal e sitio, 2017

Entror LSC. Oscar Villarreal Ext 7212

Fig. 1 Los datos marcados con *son campos que la persona debera llenar para poder ingresar a la plataforma.

Una vez dentro, se le solicitara su nombre de usuario y contrasefia. Esto se realizara cada vez
que el usuario requiera utilizar la plataforma para ingresar o editar informacion en futuros accesos
al sistema.

4 =

—
>
34 .i\-

V.l Entrada a la plataforma

Ya sea un enlace designado como responsable de alguna unidad administrativa o un encargado
de la Unidad de Transparencia, una vez ingresado el nombre de usuario y contrasefia, se le
presentara una pantalla con un comportamiento muy similar.

) 11

X3 /
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Inicio  Transparencia Fracciones Categorias  Usuarios  Listado de Fracci Di o de Funci ios

Bienvenido al panel de Administracion

Haga dlic en el menu superior para agregar contenidos a la base de datos, también tendra el permiso
de editar y eliminar.

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO
DE QUERETARO

PLATAFORMA ESTATAL
DE TRAMSPARENCIA

Direccion de Planeacion

Fig. 2 Pantalla de inicio del panel de administracion para la plataforma de transparencia de SESEQ.

se explica el mecanismo para ingresar informacion a la plataforma.

. . o 7
En la parte superior de la pantalla se le presenta al usuario un menut de opciones. A continuacion =
V.lIl Registro de informacion

Para que un enlace pueda registrar su informacion:

1. Accesar al icono de Transparencia el cual se encuentra en la parte superior. Al —
ingresar aparecera una pantalla como a continuacién se muestra. /5

i Modificar Salic

Inicio  Transp i it Lo i Usuarios  Listado de Fracciones  Directorio de Funcionarios

LISTADOS

&y e
W7ot de tegistros \o Listadas

Grupo Descripcién Archive adjunto Aifio Acciones
Primes Trimestre & 01 FORMATO UNICO PRIMER TRIMESTRE
2016 Fassa / A S0 PRIMER TRIMESTRE o
Formata Unico 2018 pdf 2016 ‘Q
Primer Trismestre Ay A
2016 FASSA (X '\
/

Segundo Trimestre 7 . )
{7 02 FORMATO INIGO SEGUNDO TRIMESTRE 2016
2016 Fassa

Eormate Griico ¥ CIERRE DEFINITIVO 201 5.pdf 2016 ‘D
Seqgundo Trimestre
2016 FASSA

Fig. 3 Pantalla de acceso al modulo de transparencia en la plataforma.

12
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2. Estando en transparencia, aparecera un icono que dice captura de registros el cual
se muestra en la imagen anterior con una ¥t . Deberan de dar click y a continuacién
se mostrara una pantalla como la siguiente:

g
Modificar Saliv
®

fniclo  ‘Transparench i Categori Usuarios  Listada de i Disectorio de F

REGISTRO.., &r ALTA DE GRUPOS

Grupe: Selecccionar grupe v | Seleccione un elemento valido
Fracciones | Selecccionar grupo i __viEncase de no
saber su fracciones la seleccion fo puede dejar en (Seleccionar Grupe...)
Bienvenido | | Se niecesita un valar

Descripeion |

: ez S8 RECESHEE YR
valor

Afio! | e necesita un valor.la se cumple el minine de caracteres requarido.Se ha superado el ndmero mkmo de
caracteres,
Estado: Efy::vq” ¥ Flease select 3 valid tem.Please select an item.
Agregar !

Lk
“ Regresar

Fig. 4 Pantalla de captura de registros dentro del médulo de transparencia dentro de la plataforma de SESEQ.

3. Debera seleccionar primero el grupo al que pertenece. El grupo esta determinado
por la unidad administrativa que se responsabiliza por la informacion
correspondiente a las fracciones que enmarca la ley.

4|
B racoifioas safic

iniclo  Trumsparencia  Fraccisncs | Categerias  Usuarios  Listadode Fracciones  Directario e Funcionarios.

teccione o elenento vaiido

R Ul ka caso e ne
icones ar en (Selaccionar Grape..)
49| Centro Estatal de Traspantes de Querdtaro | Sl

;| Convenos

Conrdragdn Jurfdica Se necasitann valor.  Examinar archive
Coordnacién Sectoral T - 1
Dreccdn da Plneacidn

Dieccdn de Recursos Humanos

Dxaccin da Servoos de Salid ! 1 Se hecesita un
Dreccon de Servcos Médicos Hosptaeros |

Afigy ey acteres Herge.Ge o oeade el numer o g2
0} s dos Francistos Jintmo de caracteres raauzndoise 28 suparado el nimere miro de

Fonmate Unie

Estado: & sfact an e
Grganaacin i
| Presuprestos
an | Protecaon Contra Riesgos Santanos |
Roghgerr L

Fig. 5 Grupos determinados de acuerdo a las fracciones de ley para registro de informacion en la plataforma de
SESEQ.
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4. Posteriormente debera seleccionar la fraccion a la cual pertenece la informacién que
va a ingresar, con la finalidad de que la informacion que ingrese se vea reflejada en
la plataforma sobre la fraccion de ley.

E Mocdifiear Safit

Inicia  Tromsparencia  Fracciones  Calegotios Usuativs  Listade de Fracciones  Diroctorio de Funclonarios

En gaso de no

Fraccon I - Matco Horm
Titulo: | Fracegn Il - Estruciuna Orgidnca
Aschivo adunto | Fracedn [l - Atrbuciones, metas v objetivos

Fraccon IV - Indicad : dos con tenes de interds pubico

Fraccdn X - Numero Total de Phrzas

Fraccon ¥ - Indicadores de desempeiio 2
Fracadn vl - Drectorio de Servidores Plblcos € Gecesita un
Fraccdn VIL - Tabuledores de remuneraciones de los servidores publicos

" o maximo de
A Fraccidn VIIL - Tabubdores de gasios de representacion v viiticss

— Fracen X - Cortratachnes de serviios profesionales por honerarios =
Fraccign X1 - Versidn Piblca de bs dechraciones patrmonales
Fraccion X1 - Donwciio de b Unidad de Transparenca
i i Fraccion XI - ConvoCatora 3 CONCUISOS Para 0CUPar cargos phblcas /
Fraccion XIV - Programas de subsidios, estimulos y apoyos (

Fraccion XIX - Trémtes que se ofrecen

Fig. 6 Fracciones que enmarca la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro.

5. El rubro de Bienvenido NO deben modificarlo, por lo que deben de continuar m%
siguiente de Titulo. T

6. En Titulo deberan de colocar el nombre al que se refieren con la informacion a
ingresar para identificarla en la plataforma. :

7. A continuacion deberan de anexar el archivo con la informacion que corresponda,
los cuales deberan estar en formato PDF y en Excel.

14
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seseqgoburs
Examnar.. | o s ha selecaigaada wngia archeso.
Suble ATChig FOF

E Sebastian Kaoz

Fraceienes  Chlegoriur  Ususdiss  Udladde Fraccionas  Divectaris e fusconaios

F1eccienes | Selecconna giup e s de ne
salber i fracconen b seki<tiun b pueda defar im (Sebre
Se

requenidn.Se ha superedy elavmess

select 6 e

Fig. 7 Fracciones que enmarca la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Querétaro.

8. Una vez que adjunte el archivo con la informacion que corresponde a la fraccién,
debera de completar la descripcion. En esta debera agregar de forma breve una
redaccion de lo que se refiere el archivo y su contenido.

9. Al terminar la descripcion debera ingresar el afio. El afio corresponde al afio en el
que estad ingresando informacion, ya que el sistema genera un historico de la
informacion que se ingrese a la plataforma.

10. El estado debera de dejar el apartado como activo, a fin de que se refleje dentro de
la plataforma.

11. Al finalizar todos los pasos anteriores debera dar click una vez en agregar =+ . Con
esto la informacion de las fracciones se adjunta a la que corresponde.

>
P
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Modificar Salir
Iricie  Transp i Cat Usuarios  Listada de Fracci i de

REGISTRO... ©7 ALTA pE GRUPOS

Grupo: | Selecccionar grupo Selecciona un elemento valido

Selecccionar grupo ’ « . ViEncaso de no
saber su fracdones la seleccion ki puede dujar on (Seleccianar Grupo...§
| se necesita un valor.

: Se necesita un valor, | Examinar archivo |

i} Se necesita un

Se necesits un vaior No s2 cumple ef minimo de caracteres requende.Se he superado el nimers miadme da
Fiease selact a valid item.Flease sefect an item. /
Wogresar

Fig. 8 Pantalla donde se marca agregar para guardar la informacioén y Salir para cerrar |a sesion.

12. Cuando termine de ingresar informacion a la plataforma, debera cerrar
correctamente la sesién, dando click en Saliryk que se encuentra en la parte
superior

V.lll Consulta de informacion. %

1. Para consultar informacién, ya sea para verificar que su informacion haya sido
ingresado de forma correcta o para consulta debera ingresar a la pagina
www.seseq.gob.mx

% v seseqgobims

By i
)M envion de Saod de st e Qutriars s o
QUERETARO . . |

ORO
ESTATAL DE SA

Fig. 9 Pantalla de acceso a la pagina www.seseq.gob.mx. En la parte superior se encuentra el ingreso a la
plataforma de transparencia y acceso a la informacion.
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2. Una vez que ingrese a la plataforma de Transparencia aparecera una pantalla como la
siguiente:

v seseqol s o oe G

wwa Plataforma Estatal de Transparencia B Ovor docurmentos B Fiar Fiacion | "7

:-\f Gy Feaceidn | - Mareo Normative
Ei marca normativo aplicabie al sujeto obligado, incluyende leyes, codiges, reglamentes, decretos de ceeacidn, manuales administrativos

i «, reglas de operacion, criterios, boliticas, y olros andlogos
Coordmacibn juridica
{ q( Gy Fraceion it - Estructara Orgdnica

Su estructura orgénica completa, en un formato que vineule cada drea con las atribuciones y responsabilidades que fe corresponden a
de servicios prof nafes; {Ref. P. 0. Nc. 6, 25-1-16)

cada servidor pdblice. Asf también, debers sefalar, en su caso, alos p

cion de Planecion

H ‘{ 4y Fracdion il - Avribuciones, metas y objetivos

Las atribuciones, metas y objetivos de las Areas de conformidad con sus programas operativas
Direcditn de Planecion

Fraceidn iV - tndicadores relacionados con temas de interds pablico

Los indicadores que deban establecer relaciones con temas de interés piblico o trascendencia sacial conforme a sus funciones, deban

establecer

Direccién de Planecion

Fig. 10 Pantalla de acceso a la plataforma de Transparencia de SESEQ dentro del portal www.seseq.gob.mx. En la
parte superior se encuentra el ingreso a la plataforma nacional de transparencia.

3. En esta pantalla podra consultar cada una de las fracciones con la informacion que le
corresponde.

4. Para seleccionar alguna de las fracciones solo debe dar click sobre la fraccion y sefialar
la informacién que requiera verificar o consultar.

5. Aparecera una pantalla como la que ve a continuacion, en esta pantalla usted puede
consultar o descargar la informacién que requiera.

€ O wewseseq.gob.mriiransia

Hrzcponegwhretaon H - Fxteuctire Orgdmica %
——
> ¥
-4
o)
o s
QUERETARO
ESTA BN HOSOTRTS
Plataforma Transparencia  Inicio
Fraccidn I - Estructura Organica
0 igrama Estructura Organica 2017 SESEQ 2017
3 5

Fig. 11 Pantalla de acceso a las fracciones de la plataforma de Transparencia de SESEQ dentro del portal
www.seseq.gob.mx. Los archivos se pueden descargar para consulta o revision.
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Vil. Apéndices.

Apéndice A. Carta de Responsabilidad sobre el uso de la clave y contrasefia para el acceso
a la plataforma www.seseq.gob.mx y captura de informacion.

3% fg | ) CARTA DE nzséawsaalumu SOBRE ELUSO DE LACIAVEY |
@'%ﬂ SECRETARIA CONTRASERA PARA EL ACLESO A LA PLATAFORMA | ¢
WS | DESAWD . seseq | WA SESEQ GORME ¥ CAPTURA OF INFORMACIGN,

. Lireicion de Paneasion H i

QUERETARD

Folia____

| }/7

’ (/1
En la Ciudad de i@ del mes de ___detafio 201 1 ./
LT . gue me identifico eon Credencia! <
/

de Elector No, - ..., Clave Unica de Registro Poblacional No, "
en mi catdcter de Servidor Publica pertenediente a Servicios de Saiud del Estado de Querdtars con ubligacianns
estabiecidas en el artioulo 41 de 13 Ley de Responsabilidades de los servidores Publicos del Fstado de Querétaro;
anexandoe copias de 1os citados documentes de identidag

tn cumplimiento a fs Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado da Querétaro ton fa

sea confiable, verificable, vesar v oportuna a fin de atender las necesidades del derecho de scceso a a
informacidn de toda persena

finalidad de que la informacidn de interss pablico cumplan con 1as caracteristicas establecidas en ol articuio 3,

fraccidn Vi y atiende a los principios generales del articule 11 de fa mendionada ley.

Dandome por enterado y asumiendo la responsabilidad de asegurar que fa informacién que se publique bajo mi

usuario y contrasedis deberd ser complats, aportuns, accesible a cualquier persona, ademas de garantizar LT

Por este conducto, declsro bajo protesta de decir verdad, que con la Clave y Contraseda que 3 Difeccion de .%
Planeacion de SESEC me entreg, come servidos plblico designado, tendré accese @ la Plataforma de Captura

para ingresae, modificar v dar de baja informacidn referente al programy, unidad o departamento

- dentro de fa paging

WwWwstseq fob iy, mismos que requieren publicarse 2 fin de difundir proact info cién sobre

tedmites y servicins de completo interés piblice.

Por tal msotiva, acepto gue s Clave ¥ Contrasefias antes mencignades, son exclusivas e intransferibles, v que
asumo la responsabilicad de fa informacion que se publique en dicha plataforma con motive del yso de la Clave
v Contrasefia en cuestion, asimismo libera de toda responsabilidad administrativa v fegal al webmaster de
SESECE v & la Direccitn de Planeaciin, schre el uso que se haga de fa Clave v Contrasefia referidas con
antericridad.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma Departamento o drea de adseripeicn L\ X

18
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Vill.  indice de participantes.

LSC. Oscar Villarreal Rodriguez.
Webmaster y desarrollador de la plataforma de Transparencia de SESEQ.

MDHO. Dulce Maria Ramirez Saavedra.

7y Jefe del Depa amergjde Organizacion, desarrollo e informatica.
, hv\

C. SandraMaTganta Nieves Torres.
Apoyo administrativo de la Coordinacién Sectorial.

IX. Autorizacion

C.D edo Gobera Farro
C inador General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
' '
‘ SN
p Dr. Julio César Ramirez Arguello.
Subcoordinador General Médico.
\ ~
3

Subcoordinador Genepal Administrativo
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